ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОБОЯНСКОГО РАЙОНА  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ________________ 2013 г. №  ___
Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования»
В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Зоринского сельсовета от 22.11.2012 года № 86  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Зоринского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  предоставления   муниципальной услуги  «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования».  
2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах, расположенных на территории Зоринского сельсовета  и разместить на официальном сайте Администрации Зоринского  сельсовета Обоянского района в сети "Интернет".

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
       4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава Зоринского сельсовета


                Г.В.Степанец
ПРОЕКТ

Приложение 

к постановлению Администрации 

Зоринского сельсовета

Обоянского района Курской области 
от ________ 2013 года № __
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования»
1. Общие положения

Настоящий административный регламент устанавливает деятельность органа местного самоуправления муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области,   в соответствии с Федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования   проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области.

Административный регламент определяет последовательность и сроки проведения проверок при осуществлении полномочий по муниципальному контролю.

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области (далее по тексту – муниципальная услуга).

1.2. Исполнители, взаимодействие и результат исполнения 

муниципальной услуги
1.2.1. Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области (далее – автомобильные дороги) осуществляется   Администрацией Зоринского сельсовета  Обоянского района.

1.2.2. Муниципальная услуга осуществляется в отношении владельцев объектов дорожного сервиса, организаций, осуществляющих работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, пользователей автомобильных дорог, являющихся юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями (далее – пользователи автомобильных дорог).

1.2.3. В процессе исполнения муниципальной услуги администрация взаимодействует взаимодействует с:

– отделом  промышленности, строительства, транспорта, связи, ЖКХ, архитектуры и градостроительства Администрации Обоянского района;

– иными отделами  и  управлениями Администрации Обоянского района;

– отделом Государственной инспекции безопасности дорожного движения отделом министерства внутренних дел России по Обоянскому  району (далее по тексту – ОГИБДД ОМВД России по Обоянскому району);

1.3. Правовые основания для осуществления муниципальной услуги

1.3.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

– Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
 6) Уставом муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области;

7) настоящим Административным регламентом.
1.4. Результат осуществления муниципальной услуги

1.4.1 Результатом исполнения муниципальной услуги является реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

1.5. Сроки исполнения муниципальной услуги
1.5.1. Муниципальная услуга предоставляется постоянно.

1.6. Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной услуги

1.6.1. Информация об осуществлении муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, при личном или письменном обращении в администрацию  Зоринского сельсовета.


Местонахождение Администрации Зоринского сельсовета Обоянского    района     Курской    области: 306240, Курская область, Обоянский район, с. Зорино, ул. Октябрьская, 105

График работы:

- понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00;

- предпраздничные дни - с 8.00 до 16.00;

- суббота и воскресенье - выходные дни;

- среда – неприемный день

- перерыв - с 12.12 до 14.00.

Справочные телефоны Администрации Зоринского сельсовета  Обоянского района Курской области: (47141) 3-13-41, 3-13-29.

Электронная почта: z_selsovet@ mail.ru
1.6.2. Прием осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с режимом работы.

1.6.3. Информация и консультации о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляются должностными лицами администрации по письменным (устным) обращениям юридических и физических лиц, по телефону, по электронной почте.

1.6.4. По письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес обратившегося в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения, если не указан конкретный срок ответа, но не менее трех дней.

1.6.5. Информация о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог;

2) проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог;

3) организация приемки выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог;

4) разработка проекта постановления Администрации «О введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах»;

5) организация выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения;

6) организация проверки выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам.

2.1. Планирование и организация работ по содержанию, ремонту
и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения
2.1.1. Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения осуществляется администрацией по итогам обследований автомобильных дорог. Обследование автомобильных дорог осуществляется ежегодно, два раза в год (в начале осеннего и в конце весеннего периодов) комиссионно.

2.1.2. Для выполнения работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог с организациями или индивидуальными предпринимателями заключаются муниципальные контракты в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.2. Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ
по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ
по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог
Администрация  осуществляет контроль за исполнением заключенных муниципальных контрактов на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог (далее – контракты). Должностные лица, ответственные за осуществление муниципальной услуги, организуют плановые и внеплановые проверки выполнения работ по заключенным контрактам.

2.2.1. Подготовка к проведению плановой проверки
2.2.1.1. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок Администрации  .

2.2.1.2. Предметом плановой проверки является:

– соблюдение требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог;

– проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов.

2.2.1.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года на основании разрабатываемых  ежегодных планов проведения плановых проверок за обеспечением сохранности автомобильных дорог.

2.2.1.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

– наименования пользователей автомобильных дорог, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

– цель и основание проведения каждой плановой проверки;

– дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

2.2.1.5. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает Глава Администрации.

 2.2.1.6. Форма постановления о проведении плановой проверки приводится в  приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2.1.7. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок администрации.

Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается постановлением Администрации   и доводится до сведения пользователей автомобильных дорог, посредством его обнародования на информационных стендах,   либо иным доступным способом.

2.2.1.8. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

2.2.2. Подготовка к проведению внеплановой проверки
2.2.2.1. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок Администрации, утвержденный постановлением администрации.

2.2.2.2. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения пользователями автомобильных дорог ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения контролируемых требований;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  информации о следующих фактах:

– возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

– причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

– нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
 2.2.2.3. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимает Глава Зоринского сельсовета.

2.2.2.4 Уведомляет пользователей автомобильных дорог посредством направления письма-уведомления и копии подписанного постановления о проведении внеплановой выездной проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 2.2.2.2. настоящего административного регламента.

 2.2.2.5. Форма постановления о проведении внеплановой выездной проверки приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

 2.2.2.6. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

– для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 2.2.2.4. настоящего административного регламента, – 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.  

2.2.3. Проведение проверки и оформление ее результатов
2.2.3.1. Основанием для проведения проверки является постановление Администрации   о проведении проверки.

Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящегося в соответствии с законодательном Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, по основаниям, предусмотренным абзацами вторым и третьим подпункта 2 пункта 2.2.2.2. настоящего административного регламента, являются постановление о проведении внеплановой выездной проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

2.2.3.2. Проверка осуществляется Администрацией.

 Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

 2.2.3.3. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В этот срок включается время, затраченное на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов пользователей автомобильных  

Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

 2.2.3.4 По результатам проверки должностным лицом, проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

 Форма акта проверки приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

2.2.4. Принятие мер в отношении выявленных фактов 
нарушений контролируемых требований
2.2.4.1. В случае выявления нарушений пользователем автомобильных дорог контролируемых требований должностные лица органа муниципального контроля:

– составляют протокол об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения;

– выдают предписание пользователю автомобильных дорог об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2.2.4.2. Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются:

– непосредственное обнаружение должностными лицами органа муниципального контроля достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения, в том числе акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;

– сообщения и заявления физических и юридических лиц,  информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

2.2.4.3. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом органа муниципального контроля, указанном в перечне должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.

2.2.4.4. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения, за исключением случаев, предусмотренных абзацем вторым настоящего пункта, и случаев проведения административного расследования.

В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

 Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах, один из которых вручается или направляется почтовым отправлением лицу, в отношении которого он составлен.

Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.2.4.5. Основаниями для выдачи предписания пользователю автомобильных дорог об устранении выявленных нарушений являются:

– акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;

– протокол об административном правонарушении, составленный по окончании административного расследования;

– постановление о назначении административного наказания.

2.2.4.6. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку пользователя автомобильных дорог, административное расследование либо рассматривавшим дело об административном правонарушении, в течение трех рабочих дней со дня возникновения основания для выдачи предписания об устранении выявленных нарушений.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю пользователя автомобильных дорог или его уполномоченному лицу под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.2.4.9. Поступивший в орган муниципального контроля отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений рассматривается должностным лицом, выдавшим предписание, в течение 5 рабочих дней со дня получения отчета.

Если отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений своевременно не поступил в орган муниципального контроля, а равно, если он не подтверждает исполнение указанных в предписании требований, должностное лицо органа муниципального контроля осуществляет административные действия в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.2.5. Ответственность   должностных лиц
при проведении проверки
2.2.6.1.  Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Организация приемки выполненных работ 
по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ
по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог
2.3.1 Приемка выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и  капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» организуется  в соответствии с порядком организации приемки выполненных работ, утверждаемым  постановлением Администрации.
2.4. Разработка проекта постановления Администрации Зоринского сельсовета «О введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах»
2.4.1. В период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильных дорог, их участков и в иных случаях в целях обеспечения безопасности дорожного движения устанавливается временное ограничение или прекращение движения транспортных средств. 

Временное ограничение или прекращение движения по автомобильным дорогам вводится на основании постановления Администрации   «О введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» (далее – постановление об ограничении или прекращении движения).
2.4.2. Постановление об ограничении или прекращении движения доводится до сведения пользователей автомобильных дорог, посредством его размещения на информационных стендах либо иным доступным способом.
2.5. Организация выполнения мероприятий
по введению временного ограничения или прекращения движения
 на автомобильных дорогах
2.5.1. После принятия постановление об ограничении или прекращении движения до наступления периода временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах Администрация организует своевременную установку необходимых временных дорожных знаков, для информирования участников дорожного движения о введенном ограничении движения. Места установки таких дорожных знаков согласовываются с ОГИБДД ОМВД России по Обоянскому району.

2.5.2.При обосновании необходимости безотлагательного проезда транспортных средств в период временного ограничения для обеспечения жизнедеятельности населения и в чрезвычайных случаях  выдается специальное разрешение на проезд по определенному маршруту движения.

2.6. Организация проверки выполнения мероприятий
по введению временного ограничения или прекращения движения
по автомобильным дорогам
2.6.1Администрация  организует проверку выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет». Для этого работниками, специалистами   в день введения ограничения движения или его прекращения проверяется наличие установленных временных дорожных знаков в местах согласованных с ОГИБДД ОМВД России по Обоянскому району.

2.6.2. Блок - схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

3. Порядок и форма контроля за исполнением муниципальной услуги
3.1. Работники, специалисты Администрации осуществляют муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет»  со своевременным исполнением процедур при выполнении работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог

3.2. Муниципальный контроль осуществляется постоянно. 

3.3. Работники, специалисты Администрации несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Курской области

3.4. Плановый и оперативный контроль за соблюдением последовательности действий исполнения муниципальной услуги и принятием решений осуществляется   Контроль за осуществлением муниципальной услуги осуществляет   заместитель Главы Администрации.

4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
4.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги лицами, ответственными за осуществление муниципальной услуги, нарушений положений настоящего административного регламента, а так же на обжалование некорректного поведения и (или) нарушения служебной этики лицами, ответственными за осуществление муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

4.2. Во внесудебном порядке заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение) на действия (бездействие) лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, а также на принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги в Администрацию, в том числе с использованием средств факсимильной связи (телефон) и сети Интернет (адрес сайта).

4.3. Поступившее письменное обращение рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию.

4.4. Заинтересованное лицо в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

– наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

– свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

– почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

– суть предложения, заявления или жалобы;

– личную подпись и дату.

4.5. Заинтересованному лицу может быть отказано в рассмотрении обращения в ниже перечисленных случаях.
4.5.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией в течение семи дней со дня регистрации.

4.5.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

4.5.3. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Глава Зоринского сельсовета,   заместитель Главы Администрации, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4.5.4. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4.5.5. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Зоринского сельсовета, заместитель Главы Администрации, специалист  осуществляющий  муниципальную функцию, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу.  

4.5.6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить письменное обращение на имя Главы Зоринского сельсовета, заместителя Главы Администрации,  специалиста осуществляющего муниципальную функцию. 

 4.7. Глава Зоринского сельсовета, заместитель Главы Администрации  проводят личные приемы заинтересованных лиц.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае, если в устном обращении заинтересованного лица содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы Зоринского сельсовета, заместителя Главы Администрации,  специалиста осуществляющего муниципальную функцию, заинтересованному лицу дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема заинтересованному лицу может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4.9. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги лицами, ответственными за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОБОЯНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
_________________№ _________________

О проведении ___________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

при осуществлении муниципального контроля за обеспечением
сохранности автомобильных дорог местного значения в границах
муниципального образования « Зоринский сельсовет»

В целях реализации пункта 1 статьи 13 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь пунктом 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»,
постановлением Администрации Зоринского сельсовета от _____ № ____ «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области,   Устава муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области, Администрация Зоринского сельсовета 
п о с т а н о в л я е т:
1. Провести проверку в отношении: __________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (- ами), уполномоченным (- ыми) на проведение проверки:

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (- ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: 

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

1) настоящая проверка проводится с целью: 

__________________________________________________________________________

(цели проверки)

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в Администрацию  ;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

2) Задачами настоящей проверки являются: 

__________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

– соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

– соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, контролируемым требованиям;

– выполнение предписаний [наименование органа муниципального контроля, выдавшего предписание];

– проведение мероприятий:

– по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

– по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

– по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки: 

__________________________________________________________________________
(не более 20 рабочих дней / 50 часов / 15 часов)
К проведению проверки приступить (дата начала проведения проверки)

с «___» _______________ 20_____г.

Проверку окончить не позднее (дата окончания проведения проверки)

«____» _______________ 20____г.
7. Правовые основания проведения проверки: 

__________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием сроков проведения этих мероприятий): __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ 

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: __________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
10. Перечень документов, представление которых проверяемым лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица / индивидуального предпринимателя;

2) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3) информация об отнесении проверяемого лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям);

4) информация о руководителе юридического лица (фамилия, имя, отчество (если имеется), контактный номер телефона);

5) иные документы: __________________________________________________________________________

	(должность должностного лица, издавшего постановление о проведении проверки)
	(подпись, заверенная печатью)

М.П.
	(инициалы, фамилия должностного лица, издавшего постановление о проведении проверки)


Исполнитель: (фамилия, имя, отчество, контактный телефон должностного лица, непосредственно подготовившего проект постановления)

Приложение № 2

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования  
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
Обоянского района Курской области 
 _____________ № ___________

На № ________ от ___________

___________________________

___________________________

___________________________

(должность, руководителя органа прокуратуры в  )

___________________________

(имя, отчество, фамилия, руководителя органа прокуратуры  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проведения внеплановой выездной проверки
_____________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: __________________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки: 
__________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля)»

3. Дата начала проведения проверки: «____» ___________ 20____ года.
4. Время* начала проведения проверки : «___» часов «___» минут.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* - (указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения: 

- копия постановления о проведении внеплановой выездной проверки на _ л. в 1 экз.;

- копии обращений на _ л. в 1 экз.

	(должность должностного лица)
	(подпись)

М.П.
	(инициалы, фамилия должностного лица)


Исполнитель: (фамилия, имя, отчество, контактный телефон должностного лица, непосредственно подготовившего проект постановления)

Дата и время составления документа: ______________________

            _______________________

Приложение № 3

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования 
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Обоянского района Курской области 
ПРОТОКОЛ № ____
об административном правонарушении

«____» __________ 20____ г. 
____________

(место составления)
Я, ________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение № ______ выдано _______________________ «__» ________ 20 __ года

в присутствии __________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что:

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело
об административном правонарушении 
(физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):
1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):

Фамилия __________________________________________________________________________

Имя _____________________________________  Отчество ________________________

Адрес места жительства  __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Место работы, должность __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
Дата рождения _________________________ Место рождения ____________________

(число, месяц, год)

Документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение __________________________________________________________________

Количество иждивенцев _______________________________________________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» ___________________________________

(не привлекался, привлекался, когда)
Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело
 об административном правонарушении
(юридическом лице)
1.2. Юридическое лицо:

Наименование ______________________________________________________________________

(полное и сокращенное)

Юридический адрес ________________________________________________________

_________________________________________________________________________

ОГРН ____________________________________________________________________

ИНН / КПП ________________________________________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица 

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (если имеется), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

(дата, место, время совершения, краткое изложение существа нарушения; абзац, пункт, статья нормативного правового акта, который нарушен)

Тем самым, совершено административное правонарушение, предусмотренное ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть), 
_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________
(формулировка состава административного правонарушения)
3. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) ________________________ __________________________ разъяснено, что в соответствии: 

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

_________________________

(дата, подпись)

4. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) ______________________ по факту нарушения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания протокола, сделать запись об этом)
_________________________

(дата, подпись)

5. Протокол составлен в присутствии свидетелей, потерпевших 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется Федеральным Законом.

Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:

_________________________

(дата, подпись)

_________________________

(дата, подпись)

Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:

_________________________

(дата, подпись)

_________________________

(дата, подпись)

6. Подпись должностного лица, составившего протокол:

_________________________

(дата, подпись)

7. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть): 

_________________________

(дата, подпись)

Протокол подписать отказался __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
 (мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

8. Протокол составлен в _____ экземплярах.
9. К протоколу прилагаются:  __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

10. С протоколом ознакомлен, его копию получил

«____» ____________ 20__ г.

_________________________

(дата, подпись)

11. Копию протокола получил

«____» ____________ 20__ г. 

_________________________

(подпись потерпевшего)

12. Копия протокола отправлена по почте

«____» ____________ 20__ г.

____________________________________________________

(подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Приложение № 4

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования  

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
Обоянского района Курской области 

_____________________________
«____» _____________20 ___ г.

(время составления акта)

Экз. № ______

А К Т № ____

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

_________________________________________________________
«_____»______________ 20__ г. по адресу: _______________________________

(место проведения проверки)
на основании постановления Администрации   от __________ № ________, подписанного руководителем _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество руководителя)

была проведена проверка в отношении:
1.1. Юридического лица:

Наименование юридического лица (полное и сокращенное)  
__________________________________________________________________________

Юридический адрес __________________________________________________________________________

Почтовый адрес  __________________________________________________________________________

ОГРН, ИНН, КПП  _________________________________________________________________________

Банковские реквизиты _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Информация об отнесении юридического лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям): __________________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Руководитель ________________________________________________________________________

Номер контактного телефона ________________________________________________________________________

1.2. Индивидуального предпринимателя:
Фамилия __________________________________________________________________________

Имя _____________________________________  Отчество ________________________

Адрес места жительства  __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

ОГРН, ИНН ________________________________________________________________

Банковские реквизиты _______________________________________________________

__________________________________________________________________________

Информация об отнесении индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям): 

__________________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Номер контактного телефона ________________________________________________
2. Продолжительность проверки составила:

	Дата
	Мероприятие по контролю
	Общее количество дней (часов)

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	


3. Акт составлен _____________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

4. С копией постановления о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

6. Лицо (- а)*, проводившее (- ие) проверку: _______________________________

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (- их) проверку)
* - в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство
7. При проведении проверки присутствовали: 

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
8. В ходе проверки установлено:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В ходе проверки выявлены 
нарушения законодательства в сфере
_____________________________________________:

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Акт от «___» ___________ 20___г. № ____ составлен на ____ страницах в 2-х экземплярах.

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


или

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:

К акту проверки прилагаются (при наличии) протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение контролируемых требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки или их копии.

	№ п/п
	Наименование приложения

	
	

	
	

	
	


Подписи лиц, проводивших проверку:____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

_________________________

(дата, подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 5

к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования  
АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗОРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Обоянского района Курской области 
ОПРЕДЕЛЕНИЕ № _______
о возбуждении дела об административном правонарушении и
проведении административного расследования
«____» _______20 ___ г                                                   ____________________________

                                                                                           (место составления определения)

Я, _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должность должностного лица, вынесшего определение)

служебное удостоверение № _____ выдано «_____» _____________ 20_____ года
УСТАНОВИЛ:
__________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое описание обстоятельств, являющиеся поводом для возбуждения дела об административном правонарушении, данные, 
указывающие на наличие события административного правонарушения с указанием статьи Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», 
предусматривающей административную ответственность)
На основании изложенного, руководствуясь статьей 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,
ОПРЕДЕЛИЛ:

1. Возбудить дело об административном правонарушении, предусмотренном статьей ___________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть), __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(формулировка состава административного правонарушения)

в отношении:

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель:

Фамилия  __________________________________________________________________________

Имя ____________________________________  Отчество _________________________

Адрес места жительства  ____________________________________________________

__________________________________________________________________________

Место работы, должность ____________________________________________________

__________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
Документ, удостоверяющий личность __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)
1.2. Юридическое лицо:

Наименование _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(полное и сокращенное)

Юридический адрес _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

ИНН / КПП _________________________________________________________________

2. В порядке проведения административного расследования в целях полного и всестороннего выяснения всех обстоятельств дела об административном правонарушении истребовать следующие сведения:__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Полученные сведения в соответствии со статьей 26.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях направить в трехдневный срок со дня получения определения. При невозможности представления указанных сведений прошу в трехдневный срок уведомить об этом в письменной форме.
Непредставление или несвоевременное представление в орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный контроль, сведений (информации), представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный контроль, таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде влечет административную ответственность в соответствии со статьей 19.7. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
3. Вызвать для дачи объяснений: ________________________________________

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица)

4. Законному представителю юридического лица (физическому лицу, должностному лицу или индивидуальному предпринимателю) _____________________

 разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

_________________________

(дата, подпись)

	(должность лица, вынесшего определение)
	(подпись)


	(инициалы, фамилия должностного лица) 

М.П.


Копию определения получил

«____» ____________ 20__ г.
________________________


(подпись)

Копия определения отправлена по почте

«____» ____________ 20__ г.

______________________________________________

(подпись, фамилия и инициалы лица, вынесшего определение)

                                                                Приложение № 6

к административному регламенту 

проведения проверок при осуществлении 

муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных 

дорог местного значения в границах 

муниципального образования  
БЛОК-СХЕМА
Последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 
«Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности  автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования  
	Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог 
местного значения в границах муниципального образования  


	
[image: image1]
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	Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог
	Разработка проекта постановления Администрации   «О введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах»
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	Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог

	Организация приемки выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог
	Организация выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения муниципального района
	Организация проверки выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам


Пояснительная записка

о принятии  Административного  регламента Администрации Зоринского сельсовета Обоянского района  по предоставлению муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования»
Административный регламент Администрации Зоринского  сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования» разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
– Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

– Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
 - Уставом муниципального образования «Зоринский сельсовет» Обоянского района Курской области

Реализация мероприятий по оказанию муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования» возлагается на  Администрацию Зоринского  сельсовета.
           Введение административного регламента ставит целью упорядочивание административных процедур, обеспечение прозрачности  и доступности предоставления вышеуказанной услуги.

          Введение Административного регламента скажется на повышении эффективности работы специалистов, трудовой дисциплины, обеспечит минимизацию затрат рабочего времени специалистов Администрации  Зоринского  сельсовета,  а также  пользователей данной муниципальной услуги.

    После утверждения Административного регламента не потребуется дополнительного внесения изменений в ведомственные нормативно-правовые акты.
         Принятие Административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования» позволит обеспечить единый порядок по оказанию данной муниципальной услуги на территории Зоринского  сельсовета

Заместитель Главы Администрации 

Зоринского сельсовета                                                                 О.В. Кудинова
